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Stellenausschreibung 

Fraktionsassistent*in (m/w/d) 

 
Die Ratsfraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN (mit Volt) ist mit 11 von 44 Ratsmitglie-
dern eine der zwei stärksten Fraktionen der Ratsversammlung der kreisfreien Stadt 
Flensburg.  

Zur tatkräftigen Unterstützung unserer Arbeit suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine*n Fraktionsassistent*in (m/w/d) zur Unterstützung in unserer 
Fraktionsgeschäftsstelle. Du bist ein Organisationstalent, hast Lust auf Teamarbeit, 
willst ein Arbeitsumfeld, dass deine Kreativität und gute Ideen wertschätzt? Dann 
suchen wir genau dich!  

 

Deine Aufgaben: 

• Du unterstützt die Fraktionsgeschäftsführung bei allgemein anfallenden 
Aufgaben, bspw. Einwohner*innen-Korrespondenz, Veranstaltungsorgani-
sation und einfachen buchhalterischen Aufgaben sowie der Pflege unserer 
Webseite. 

• Du führst leichte Recherchen durch, um die kommunalpolitische Arbeit der 
Fraktion zu unterstützen. 

• Du bereitest Fraktionssitzungen mit vor und organisierst mögliche Schu-
lungsangebote und Workshops für die Fraktionsmitglieder. 

• Du begleitest die inhaltliche Arbeit in ein paar Ausschüssen und in der Rats-
versammlung. 
 

Dein Profil: 

• Du bist ein*e Teamplayer*in, ein Organisationstalent und hast Spaß am Um-
gang mit Menschen. 

• Du hast Spaß am Kommunizieren mit Einwohner*innen und übernimmst 
gerne kleinere organisatorische Aufgaben. Du bist politisch interessiert, hast 
Dich ggf. bereits im Bereich Politik, in NGOs, Initiativen oder Vereinen enga-
giert und kannst Dich mit den Zielen von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN und 
Volt identifizieren. 

• Du hast möglicherweise schon erste Erfahrungen mit leichteren Sekretari-
ats-, Organisations- oder politischen Tätigkeiten. 

• Du arbeitest sicher mit den gängigen Officeanwendungen. 
• Du arbeitest Dich gerne in neue Themenbereiche ein. 
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Wir bieten: 

• Interessante Einblicke in die Kommunalpolitik und Kommunalverwaltung. 
• Ein Arbeitsplatz im Flensburger Rathaus mitten in der Innenstadt. 
• Arbeiten in einem engagierten Team, das ein kollegiales, enges und eigen-

verantwortliches Miteinander pflegt. 
• Flexible Arbeitszeitgestaltung und teilweise Homeoffice in Absprache mit 

dem Team und dem Fraktionsvorstand. 
• Als Arbeitgeber versuchen wir, einen Arbeitsplatz zu schaffen, der bestmög-

lich an deine Lebenssituation angepasst ist: egal ob du studierst, in Erwerbs-
tätigkeit bist, in einer Ausbildung oder sonstiges bist. 

• Eine bis zum Ende der Wahlperiode (vorauss. Mitte 2028) befristete Anstel-
lung bei 7 Std./Woche sowie eine Brutto-Vergütung von 16 Euro/Stunde. 
Eine Anstellung über die aktuelle Wahlzeit hinaus ist von Arbeitgeberseite 
aus denkbar.  

 

Wir begrüßen Bewerbungen von Menschen mit vielfältigen Perspektiven, Erfah-
rungen und Lebenswegen. Wir möchten insbesondere Menschen mit Diskriminie-
rungserfahrung(en) und Menschen mit Migrationsgeschichte einladen, sich bei 
uns zu bewerben. Als Partei streben wir eine angemessene Stellenverteilung zwi-
schen den Geschlechtern an, Bewerbungen von FLINTA* sind daher besonders er-
wünscht. Wir sehen uns der Inklusion verpflichtet und freuen uns auf Bewerbun-
gen von Menschen mit Behinderung. 

 

 

 

Bitte schick uns Deine Bewerbungsunterlagen als E-Mail (bevorzugt PDF-Doku-
mente) an ratsfraktion@gruene-flensburg.de. Bei Fragen steht dir der Fraktions-
vorsitzende Leon Bossen gerne zur Verfügung (leon.bossen@gruene-flensburg.de 
oder telefonisch +49 1514 7950888). Vorstellungsgespräche werden laufend ge-
führt. Bewerbungsfrist: 31.03.2024. 
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